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Nr. 9470/23.03.2020

PROCES-VERBAL AF ISAL{E

Azi, 23.03.2020 s-a procedat la afisarea anuhtuluj privind concursul de
promovare privind ocuparea functiei publice de conducere de sef Serviciu Fond
Funciar, organizat in data de 27 aprilie 2020, ora 10,00Q.

Proba scrisa se desfasoara la sediul anarlel Orasului Biicoi, str.Unirii,
nr.21.
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In conformitate cu prevederile H.G.nr.611/2008

0
TEL: 0244.260830/0244.260816 FAX: 024#.260987

pentru aprobarea normelor

privind  organizarea si dezvoltarea carierei functionkrior publici, modificata si

completata prin H.G.nr.1173/2008 si O.U.G. nr
Administrativ, in data de 27 APRILIE 2020 Primaria
concurs/examen de promovare in functia publica de
al Serviciului Fond Funciar.

Conform Art.483 alin (2)-Codul Administral
- concursul de promovare intr-o functie publici de con|
publici trebuie sa indeplineasci cumulativ urmitoarele
a)sd fie numiti intr-o functie publici din clasa I;

b)sd indeplineascid conditiile minime de vechime 1n &
468 alin. (2), respectiv minim 5 ani;
c)sa indeplineascd conditiile de studii, precum sl ¢

57/2019 privind Codul
Orasului Baicoi organizeaza
conducere de sef serviciu

[1v, pentru a participa la
ucere vacanta, functionarii
conditii:

pecialitate previzute la art.

pnditiile specifice necesare

ocuparii functiei publice, respectiv studii universitdre de licenta absolvite cu

diploma de licenta sau echivalenta, in specializarea adn
d)sd fie absolventi cu diplomi ai studiilor universit
stiinte administrative-specializarea administratie publig
specializarea drept comunitar, domeniul management
necesare ocupadrii functiei publice;

linistratie publica;

are de master In domeniul
a, domeniul stiinte juridice-
bau in specialitatea studiilor

e)sd nu aibd o sanctiune disciplinari neradiati in condif'iile prezentului cod;

Probele stabilite pentru concurs: selectia, prot
Dosarele de inscriere se depun la sediul
str.Unirii nr.21, in termen de 20 de zile de la data p
Primariei si a afisarii la sediul Primariei, respectiv 13 aj
Data, ora si locul organizarii probei scrisel
la sediul Primariei din orasul Baicoi, str.Unirii, nr.21;
Data, ora si locul organizarii interviului;
Primariei din orasul Baicoi, str.Unirii, nr.21.

a scrisa si interviu;
nstitutiei din orasul Baicoi

rblicarii anuntului pe site-ul

prilie 2010, ora 14,00;
27 aprilie 2020, ora 10,00,

29 aprilie 2020, la sediul




Bibliografia:
Constitutia Romaniei;
0.U.G.57/2019 privind Codu] Administrativ(Par
Partea VI, Partea VL)
O.G.nr. 28/2008
ulterioare;

Legea 18/1991 — Le
modificarile ulterioare;
Legea nr.169/1997 pentru modificarea si comp]
completarile si modificarile ulterioare;
Legea nr.1/2000 pentru reconstituirea drepty
terenurilor agricole si celor forestiere, solicitate pots
nr.18/1991 si ale Legii nr.169/1997.

privind registrul agricol, cu {

- gea fondului funciar, rept

Atributiile postului:

tea I, Partea III, Partea V,
pompletarile si modificarile

iblicata, cu completarile si

etarea Legii nr.18/1991, cu

lui de proprietate asupra
ivit Legii fondului funciar

» Organizeaza, indruma, conduce, controleaza si raspunde de activitatea
functionarilor din subordine :

» Organizeaza activitatea serviciului, repartizeaza ge functionarii subordonati
sarcinile si corespondenta ce revine servi¢iului, dand indrumarile
corespunzatoare pentru solutionarea acestora ;

» Urmareste si raspunde de elaborarea corespunzatoate a lucrarilor si finalizarea
in termen legal ;

> la masuri de imbunatatire a activitatii si a perfﬂmantelor profesionale ale
personalului din subordine ;

» Evalueaza performantele profesionale individuale ale functionarilor publici din
cadrul serviciului, acordand calificative profesionald ; :

> Intocmeste fisele de post pentru functionarii publici flin subordine -

» Asigura si participa efectiv la aplicarea prevederilor Jegilor fondulul funciar ;

> Este membru al comisiei locale Baicoj de aplicare a |egilor fondului funciar ;

> Intocmeste si transmite la termen comisiei judgétene anexele si situatiile
prevazute de legislatie ;

» Rezolva corespondenta in termen , furnizand, cp respectarea legii, datele
solicitate, complete si corecte ;

> Asigura intocmirea proceselor-verbale de punere in posesie ;

> Efectueaza in teren punerea in posesie ;

» Comunica fostilor proprietari toate informatiile grivind persoanele care au
obtinut titluri de proprietate pe vechile amplasamentg ale acestora ;

» Informeaza la cerere sau din oficiu, conducerea Primariei, despre modul de

punere in posesie si despre situatiile de incalcare a
funciar ;

evederilor legilor fondului




Y VvV

A\ A%

Determina, pe baza de masuratori, pozitia, configuj
terenurilor pe destinatii, categorii de folosinta si
constructiilor ;

Asigura pastrarea in conditij de siguranta a dog
proprietate doveditoare, declaratii, etc.) depuse
funciar ;

Pregateste, sub supravegherea secretarului orasulu
dezbaterii comisiei locale de aplicare a legilor fondy
Afiseaza lunar

amplasamentul, planurile de parcelare, precum si
comisiei locale ;

Coordoneaza activitatea de completare a registrului
Intocmeste dari de seama statistice ;
Fumizeaza date complete si
sustinerea proceselor ;

Participa la actiuni de delimitare a teritoriului
asigura conservarea punctelor de hotar materializate
Intocmeste rapoarte de specialitate si expuneri g
hotarare care au tangenta cu activitatea serviciului ;
Urmareste stadiul de rezolvare de catre comig
comunicate de comisia locala :

Raspunde de managementul calitatii serviciului i
Se preocupa de perfectionarea periodica (teoretica
din domeniul sau de activitate A
Persoana desemnata cu intocmirea chestionarului de
nivelul compartimentului (OMFEP nr.600/201 8, repu
completat) ;
Ia masuri de instruire, insusire, cunoastere si apli
tehnica si securitate a muncii, de prevenire si sting

atia si marimea suprafetelor

P¢ proprietari, precum si g

umentatiei (cereri, acte de
conform legilor fonduluj

, lucrarile ce se vor supune

lui funciar ;

suprafata constituita say reconstithita, numele beneficiarilor,
puprafata ramasa in rezerva

pgricol ;

operative compaL-timentului juridic pentru

dministrativ al orasului si
prin borne ;
€ motive la proiectele de

ia judeteana a situatiilor

si practica) a personalului

autoevaluare anuala la
plicat, modificat si

care a tuturor normelor de
ere a incendiilor in vederea

evitarii producerii de accidente sau imbolnaviri profesionale pentru salariatii din

subordine ;
Respecta masurile in domeniul securitatii gi sanatd

11 In munci si in domeniul

situatiilor de urgent3 ( a se vedea anexa 1 1a fisa postului)
Verifica procedurile specifice de lucru elaborate si dctualizate de personalul din

subordine ;
Raspunde de luarea la cunostinta, de catre pe
procedurilor operationale elaborate la niveluyl comp
procedurilor de sistem elaborate 1a nivelu] Institutiei;
Este membru al Comisiei de monitorizare,
metodologica a dezvoltarii scim in Primaria orasului

rsonalul din subordine, a
artimentului si de aplicarea
coordonare si  indrumare
Baicoi;




serviciul gestionarea resurselor umane, protectie social
telefon 0244 260830 int.114.

Intocmeste alte documente sj rapoarte solicitate de ¢atre structura cu atributii de

monitorizare, coordonare si dezvoltare a conl
constituita la nively] mstitutiei;
Aplicd politica de siguranti a datelor la nivelul copl
Are obligatia si pistreze secretul de serviciu, pre
legdturd cu faptele, informatiile say documentel
exercitarea  functiei publice, in conditiile legii, o
interes public;
Are obligatia respectirii intocma; a regimului jurid
sial incompatibilité;‘ﬂor, stabilite potrivit legii S pr
Respecta atributiile privind protectia datelor cu cara
prevederilor Regulamentului (UE) 679/2016.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul

PRIMAR,
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rolului  intern managerial

partimentului;

cum si confidentialitatea in
> de care ia cunostinta in
U exceptia informatiilor de

¢ al conflictului de Interese
cedurilor Interne;
Lter personal conform

Primériei oragului Biicoi,
A si administativ st la nr. de




