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DISPOZITIA
privind aprobarea “Procedurii de Lucru de Analiza, Evaluare si Raportare Periodica a
Indicatorilor privind Gradul de Realizare a Veniturilor Proprii”
specifica Serviciului Taxe si Impozite Locale

In conformitate cu prevederile:
- Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile

ulterioare;
- Legea nr.227/2015 privind Codul Fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare ;

- H.G. nr.1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.

227/2015 privind Codul fiscal;
- Legea 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile

ulterioare;
- Ordinul nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea

inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;
- Ordinului nr. 600/2018 al Secretariatului General al Guvernului pentru aprobarea

Codului controlului intern managerial al entitatilor publice, cu modificarile si completarile
ulterioare ;

ulterioare;
Avand in vedere referatul nr.13598/03.05.2023 intocmit de domnul Fenichiu Ion, sef

serviciu Taxe si Impozite Locale;
In temeiul dispozitiilor art.196, alin.(1), lit.b) din O.U.G.nr.57/2019 privind Codul

administrativ,

O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile

Primarul Orasului Baicoi, judetul Prahova, emite prezenta Dispozitie:

Art.1. Se aproba “Procedura de Lucru de Analiza, Evaluare si Raportare Periodica
a Indicatorilor privind Gradul de Realizare a Veniturilor Proprii” specifica Serviciului Taxe

si Impozite Locale, anexa la prezenta dispozitie.
Art.2. Prevederile prezentei Dispozitii, vor fi aduse la cunostinta persoanelor si

institutiilor interesate, conform prevederilor legale.
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SERVICIUL TAXE SI IMPOZITE LOCALE ‘
Anexa la Dispozitia nr. 4| 2 /0 ol 2221

PROCEDURA DE LUCRU
DE ANALIZA, EVALUARE SI RAPORTARE PERIODICA A INDICATORILOR
PRIVIND GRADUL DE REALIZARE A VENITURILOR PROPRII

1. In cadrul prezentei proceduri de lucru, serviciul de specialitate isi propune analizarea
si verificarea periodica a nivelului incasarilor la buget, precum si evaluarea riscurilor
in vederea stabilirii masurilor ce se impun pentru a asigura gradul optim de colectare
a taxelor si impozitelor locale; datele obtinute sunt materializate in rapoarte periodice

catre conducatorul UAT-ului si Consiliul Local.

Fundamentarea veniturilor proprii ale bugetelor locale se bazeazd pe constatarea,
evaluarea i inventarierea materiei impozabile §i a bazei de impozitare in functie de care se
calculeazi impozitele si taxele aferente, evaluarea serviciilor prestate si a veniturilor obfinute
din acestea, precum si pe alte elemente specifice, in scopul evaludrii corecte a veniturilor.

2. Scopul procedurii de lucru
-monitorizarea si raportarea privind administrarea impozitelor si taxelor locale si a

gradului de realizare a veniturilor proprii.

3. Principalele reglementiiri privind administrarea impozitelor si taxelor locale

- Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale, cu modificérile §i completarile
ulterioare;

- 0.U.G.nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si completérile ulterioare.

- 0.S.G.G. nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice;

- Legeanr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 207/2015 privind Codul de proceduri fiscald, cu modificarile §i completarile

ulterioare;
- Hotirarea nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.

227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Ordinul nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea

inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.



4.Riscuri  asociate obiectivelor activititilor/actiunilor privind
administrarea impozitelor si taxelor locale

Unitatea administrativ - teritoriald intelege sd identifice §i s# monitorizeze riscurile
aferente proceselor, activititilor, obiectivelor si actiunilor. in acest sens, riscurile au fost stabilite
in concordantd cu activitifile din cadrul obiectivelor specifice a ciror realizare ar putea fi
afectatd de materializarea riscurilor sau care ar putea conduce la nerealizarea obiectivelor

propuse.
Principalele riscuri identificate cu privire la administrarea impozitelor si taxelor locale

la nivelul Orasului Baicoi se prezinta astfel:

-erori in -verificarea componentei -trimestrial; Angajatul
intocmirea si dosarelor fiscale - ori de céte ori responsabil  cu|
actualizarea apar indicii gestionarea
dosarelor de impozitelor  si
fiscale; materializare taxelor locale
a
riscurilor.
Fundamentarea | - erori de calcul | - verificarea modului de calcul] -la inceputul Angajatul
§1 aproba_rea al impozitelor §i | al impozitelor i taxelor exercifiului responsabil  cu|
prevederilor taxelor datorate | datorate de citre contribuabili | financiar, gestionarea
P fore de citre momentul impozitelor ~ §i
lexkae ; contribuabili; emiterii taxelor locale
impozitelor gi 5 v
sinelif lodale f:lecmllor de
Constituirea indndu-se impunere;
materiei coiif de -ori dr_: cﬁte or
impozabile | dimensiunca apat indicii  de
reald a nse
materiei -inspectiile -verificarea proceselor verbale Conform Angajatul
impozabile si a | fiscale nu sunf si a documentelor elaborate cu [Programului def responsabil  cu
capacitatii de realizate §i/  sayl ocazia realizarii inspectiilor inspectie fiscali gestionarea
incasare rezultatele fiscale, coroborat cu impozitelor i
procedurii nu | verificarea valorificarii taxelor locale
sunt valorificate; | rezultatelor acestora prin
-nu se respecta | cuprinderea eventualelor
programul diferente in totalul drepturilor
inspectiilor constatate, atit la nivelul
evidentelor fiscale, cit si la
nivelul situatiilor financiare.




- impozitele si

- efectuarea punctajului dintre

-anual, cu ocazial Angajatul

taxele locale nu | registrul agricol, evidenta | fundamentérii responsabil cu
sunt constituite | fiscala si Serviciul regim | bugetului de{ gestionarea
in mod permise §i inmatriculari gi | venituri gi impozitelor  §i
exhaustiv, in | evidenta fiscald cu privire la | cheltuieli; ) taxelor locale
coformitate cu | mijloacele de transport =cu acazia
dimensiunea rectificarilor
reald a materiei bugetares
impozabile; -ori de cdte ori apar]
indicii
de
materializare
a
riscurilor.
bnu  se -verificarea documentelor |- pand la  |Angajatul
inventariaza intocmite cu ocazia realizdrii |inchierea responsabil  cul
materia inventarierii (HCL  de |exercitiului zestionarea
impozabila aprobarea  a  rezultatelor |pygetar; impozitelor i
procedurii de inventariere, PV |_ ori de taxelor locale
de inventariere); céte ori apar indicii
-verificarea valorificarii | 4o materializare a
rezultatelor inventarierii | riscurilor
materiei  impozabile  prin
cuprinderea eventualelor
diferente in totalul drepturilor
constatate, atdt la nivelul
evidentelor fiscale, cit si la
nivelul situatiilor financiare;
- nu se - verificarea intocmirii §i - Péna la 28.02 |Angajatul
comunicd transmiterii deciziilor de a fiecdrui an; - responsabil  cu
contribuabililor | impunere i a ingtiintdrilor de | ori de céte ori estionarea
debitele plati privind debitele datorate |apar indicii de impozitelor il
datorate bugetului local; materializare a taxelor locale
bugetului local riscurilor.
- nu se - verificarea efectudrii |- trimestrial: A ngajatul
Cresterea efectuea{za‘ . cxect‘lt%rilor's.ilitt? a.réu - ori de céte ori aparfresponsabil  cuf
gradului de fxecutén silite platmc_llor si instituirea tuturor |indicii de sestionarea
o Joctiite . | termenul m.%isunlor asiguratorii pentru | materializarc a impozitelor  si
veniturilor  din |'€&25 stingerea creantelor bugetare $i | riscurilor. taxelor locale
ty imposiic:si take a doc‘:umen.telo.r_ elabor:?tc cu
Valorificarea {hEs . ocazia re_ahzém acestei
materiel | . ditiile procecis; )
impozabile bugetsre - verificarea soldurilor
. creantelor fiscale corelat cu
aproba.te. b scadentele acestora;
?;?;irzlz;i le - erori cu privire | - verificarea operatiunilor - trimestrial: Angaj atul-
- la reflectarea in | reflectate in evidenfele financiar] - ori de céte ori aparg:sponsabll cu
evidentele — contabile i fiscale a activitafiil indicii de estionarea
financiar — de colectare a impozitelor si materializare a impozitelor §i
contabile §i taxelor locale; riscurilor. taxelor locale
fiscale a
activitatii de
colectare a
impozitelor si
taxelor locale;

Riscurile aferente obiectivelor si/sau activitatilor se identifica si se evalueaza la nivelul
compartimentului de impozite i taxe organizat la nivelul UAT Oras Baicoi, in conformitate cu
Registrul de riscuri; riscurile semnificative se vor centraliza la nivelul Comisiei de monitorizare

in Registrul de riscuri al entitafii.



5. Monitorizarea §i raportarea rezultatelor implementirii politicii privind
administrarea impozitelor si taxelor locale

Pentru evaluarea rezultatelor obtinute in vederea indeplinirii obiectivelor specifice
aferente prezentei politici au fost stabiliti o serie de indicatori, ce vor fi urmdriti prin procesul

de monitorizare, indicatori care se regésesc in cele ce urmeaza.

La stabilirea indicatoririlor s-a avut in vedere corelarea acestora cu obiectivul general al
entitatii si cu activititile specifice privind administrarea impozitelor si taxelor locale. Astfel, o
serie de indicatori de performanti sunt utilizati pentru monitorizarea indeplinirii obiectivelor

specifice stabilite prin prezenta politica.
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Monitorizarea implementirii prezentei politici este o actiune ce constd in colectarea
informatiilor cu privire la stadiul de realizare a misurilor de intreprins pentru indeplinirea

obiectivelor specifice stabilite.

Atit raportarea modului de indeplinire a mdésurilor realizate pentru atingerea
obiectivelor specifice cit si raportarea indicatorilor de performantd se realizeaza de catre
conducitorul Serviciului de Taxe si Impozite Locale, prin completarea Raportului privind

monitorizarea implementirii politicii.




In baza rezultatelor analizei performantelor obtinute pe parcursul anului, conducerea
U.A.T. Oras Baicoi isi poate fundamenta decizii manageriale adecvate dezvoltirii acesteia si
atingerii scopurilor stabilite in conditii de economicitate, eficacitate si eficienta.

Sef serviciu,
Ion Fenichiu





